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	Чувашская Республика

Администрация

города Чебоксары

РАСПОРЯЖЕНИЕ


15.09.2010 № 2892-р

О переходе на предоставление муниципальных услуг в электронном виде 

Во исполнение п. 4 распоряжения Кабинета Министров Чувашской Республики от 28.05.2010 №155-р «О переходе на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления в Чувашской Республике, государственными (автономными) учреждениями Чувашской Республики и муниципальными (автономными) учреждениями», в целях перехода к предоставлению муниципальных услуг в электронном виде:

1. Утвердить перечень муниципальных услуг для поэтапного перевода в электронный вид (приложение 1) и план мероприятий по организации перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде (приложение 2).

2. Структурным подразделениям администрации города Чебоксары, администрациям Калининского, Ленинского, Московского районов города Чебоксары, иным органам местного самоуправления и муниципальным учреждениям города Чебоксары обеспечить выполнение плана мероприятий.


3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата Маклыгина А.Ю.

Глава города Чебоксары  
   Н.И. Емельянов

  Приложение 1







    УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

города Чебоксары 

от 15.09.2010 № 2892-р

Перечень муниципальных услуг для поэтапного перевода в электронный вид

	№
п/п

	Наименование услуги, предоставляемой в городе Чебоксары
	Ответственный исполнитель
	Срок реализации этапов перехода на предоставление государственных, муниципальных и иных услуг в электронном виде*

	
	
	
	1 этап
	2 этап
	3 этап
	4 этап
	5 этап

	I. Услуги в сфере образования 

	1
	Предоставление информации об общедоступном и бесплатном дошкольном образовании
	Управление образования администрации города Чебоксары
	до 1 июня 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	2
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Управление образования администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	3
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
	Управление образования администрации города Чебоксары
	до 1 июня 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	4
	Предоставление информации о дополнительном образовании
	Управление образования, Управление культуры, Управление физкультуры, спорта и туризма администрации города Чебоксары
	до 1 июня 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	5
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Управление образования администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	6
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Управление образования администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	II. Услуги в сфере здравоохранения

	7
	Размещение информации о порядке оформления направлений лечебно-профилактическими учреждениями гражданам на медико-социальную экспертизу
	Управление здравоохранения администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	8
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Управление здравоохранения администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	9
	Заполнение и направление в аптеки  электронных рецептов
	Управление здравоохранения администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	III. Услуги в сфере социальной защиты населения

	10
	Предоставление информации, прием документов для заключения договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы охраны детства, КПДН)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	11
	Предоставление информации, прием документов для подготовки заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения).
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы охраны детства)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	12
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы по учету и распределению жилья)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	13
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы по учету и распределению жилья)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	14
	Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы по учету и распределению жилья)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	15
	Выдача государственных жилищных сертификатов
	Администрация города Чебоксары (отдел по регулированию жилищных отношений), администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы по учету и распределению жилья)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	16
	Выдача молодым семьям, признанным нуждающимся в улучшении жилищных условий, свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов города Чебоксары (отделы по учету и распределению жилья)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	IV. Услуги по записям актов гражданского состояния

	17
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	Администрация города Чебоксары (отдел ЗАГС), администрации Калининского, Ленинского и Московского районов  города Чебоксары
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	V. Услуги в сфере культуры

	18
	Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение
	Управление культуры администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	19
	Предоставление информации о времени и месте проведения мероприятий в учреждениях культуры и дополнительного образования.
	Управление культуры администрации города Чебоксары
	до 1 августа 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	20
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Управление культуры администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	21
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек,  базам данных
	Управление культуры администрации города Чебоксары
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	VI. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

	22
	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (отдел градостроительной деятельности)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	23
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-ком​мунальных услуг населению
	МУ "Управление жилищным фондом"
	до 1 июня 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	24
	Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (отдел градостроительной деятельности)
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	25
	Выдача документов (копии финансово-лицевого счета, карточки учета собственника жилого помещения, выписка лицевого счета; выдача документов (ордера, выписки из домовой книги, справок)
	МУ "Управление жилищным фондом"
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	26
	Проведение учета, технической инвентаризации на объекты капитального строительства, за исключением земельных участков
	МУП "БТИ и ПЖФ"
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	27
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества
	МУП "БТИ и ПЖФ"
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	28
	Предоставление права на оказание услуг по перевозке пассажиров автомобильным транспортом
	Управление жилищно-коммунального хозяйства, энергетики, транспорта и связи администрации города Чебоксары (отдел транспорта и связи)
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	29
	Добровольная аккредитация организаций, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих таксомоторные перевозки в городском округе (муниципальном районе)
	
	до 1 октября 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	VII. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений,

	строительства и регулирования предпринимательской деятельности

	30
	Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности городскому округу (муниципальному району), в аренду
	Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом
	до 1 июня 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	31
	Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности городскому округу (муниципальному району), в безвозмездное пользование
	Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом
	до 1 июня 2010 г.
	-
	-
	-
	-

	32
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объектов
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, 

МУ «Земельное управление»
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	33
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, 

МУ «Земельное управление»
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	34
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, 

МУ «Земельное управление»
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	35
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (отдел градостроительной деятельности)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	36
	Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (отдел градостроительной деятельности)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	37
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (МУП Градостроительство)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	38
	Информирование населения о наличии свободных земельных участков
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (МУП Градостроительство)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 

июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	39
	Предоставление юридическим лицам и гражданам по их запросу сведений об имуществе муниципальной собственности городского округа (муниципального района) в виде выписок из Единого реестра муниципальной собственности городского округа (муниципального района)
	Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 

июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	40
	Прием и консультирование физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, и юридических лиц по вопросам оформления земельных участков для испрашиваемых целей
	МУ "Земельное управление"
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 

июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	VIII. Прочие услуги

	41
	Выдача заверенных копий документов
	Администрация города Чебоксары (отдел по работе с обращениями граждан, отдел делопроизводства)


	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 

июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	-

	42
	Рассмотрение и подготовка ответов на поступившие в городской округ (муниципальный район) обращения граждан
	Администрация города Чебоксары (отдел по работе с обращениями граждан)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 

июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.

	43
	Выдача талонов на место торговли юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям
	Администрации Калининского, Ленинского и Московского районов  города Чебоксары (сектор торговли)
	до 1 июня 2010 г.
	до 1 января 2011 г.
	до 1 

июля

 2012 г.
	до 1 января 2013 г.
	до 1 января 2014 г.


*1 этап - размещение информации об услуге на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики (далее - Портал), размещение на Портале форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг,

 2 этап - обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, для копирования и заполнения в электронном виде,

 3 этап - обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Портала,

 4 этап - обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Портала мониторинг хода предоставления услуги,

 5 этап - обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде на Портале
_______________________________

Приложение 2








    УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

города Чебоксары 

от 15.09.2010 № 2892-р

План мероприятий по организации перехода

на предоставление муниципальных услуг в электронном виде

	Этапы реализации 
	Содержание мероприятия
	Срок реализации 

	1 этап


	Создание рабочей группы по ведению раздела муниципальных услуг на Портале 
	01.06.2010

(01.10.2010 для муниципальных учреждений)

	
	Назначение ответственного лица за ввод информации по муниципальным услугам на Портале
	

	
	Разработка административных регламентов предоставления муниципальных услуг и их утверждение
	

	
	Подготовка информации по муниципальным услугам в электронном виде и размещение ее на Портале
	

	2 этап


	Разработка, совершенствование и утверждение бланков документов для последующего обеспечения возможности их размещения на Портале
	01.01.2011

	
	Доработка административных регламентов предоставления услуги, регулирующих порядок оказания услуги (при необходимости)
	

	
	Модернизация аппаратно-программного обеспечения в связи с изменением электронных форматов документов
	

	
	Размещение электронных бланков документов на Портале. Обновление информации на Портале
	

	3 этап


	Формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги 
	01.07.2012

	
	Проведение анализа процедуры предоставления услуги и выработка предложений по улучшению процесса в рамках выполнения третьего этапа
	

	
	Доработка административных регламентов предоставления услуг (при необходимости)
	

	
	Сбор информации, определение и выполнение необходимых мероприятий, направленных на обучение сотрудников, совершенствование программного обеспечения и автоматизированных рабочих мест
	

	
	Подготовка, согласование и размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме Портале
	

	
	Обновление информационных стендов с информацией об услугах
	

	
	Обновление информации об услуге на Портале
	

	4 этап


	Формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги
	01.01.2013

	
	Проведение анализа процедуры предоставления услуги и выработка предложений по улучшению процесса в рамках выполнения четвертого этапа
	

	
	Определение перечня «контрольных точек» процесса предоставления услуги, которые будут применяться для предоставления заявителю информации о ходе предоставления услуги («обращение зарегистрировано», «запрос о предоставлении услуги отклонен», «подготовлен мотивированный отказ», «подготовлен итоговый документ, просьба явиться в службу» и т.д.) с указанием сроков
	

	
	Сбор информации, определение и выполнение необходимых мероприятий, направленных на обучение сотрудников, совершенствование программного и аппаратного обеспечения,  автоматизированных рабочих мест
	

	
	Доработка административного регламента предоставления услуги (при необходимости)
	

	
	Заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
	

	
	Внедрение информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями четвертого этапа (при необходимости).

Интеграция систем приема и обработки документов заявителей с Порталом.

Интеграция системы приема и обработки документов заявителей с информационными системами органов власти и организаций, участвующих в процессе предоставления услуги
	

	
	Обновление информационных стендов с информацией об услугах
	

	
	Изменение и размещение на Портале форм документов (при необходимости)
	

	
	Обновление информации об услуге на Портале
	

	5 этап


	Формирование графических карт (блок-схем) предоставления услуги
	01.01.2014

	
	Проведение анализа процедуры предоставления услуги и выработка предложений по улучшению процесса в рамках выполнения пятого этапа
	

	
	Пересмотр перечня «контрольных точек» процесса предоставления услуги, которые будут применяться для предоставления заявителю информации о ходе предоставления услуги. 
	

	
	Доработка административного регламента предоставления услуги (при необходимости)
	

	
	Сбор информации, определение и выполнение необходимых мероприятий, направленных на переобучение сотрудников, совершенствование аппаратного обеспечения,  автоматизированных рабочих мест
	

	
	Внедрение информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями пятого этапа (при необходимости)

Модернизация механизмов информационного обмена между автоматизированными системами приема и обработки документов заявителей, Порталом и информационными системами заинтересованных органов власти и организаций, участвующих в процессе предоставления услуги.

Интеграция автоматизированных систем приема и обработки документов заявителей с информационными системами заинтересованных органов власти и организаций с целью предоставления информации о результате оказания услуги (при необходимости)
	

	
	Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
	

	
	Обновление информационных стендов, содержащих информацию о услугах
	

	
	Изменение и размещение на Портале форм документов (при необходимости)
	

	
	Обновление информации об услуге, размещенную на Портале (при необходимости)
	


____________________________________________________________
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